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Lisansustu

Egitimde Danismanhik El Kitabi



SUREC ALT SURECLER KAYNAKLAR | UYGULAMA ve DENETLEME
AKADEMIK AKADEMIK Erciyes Program hakkinda (mezun olmak i¢in alinmas1 gereken
DANISMANLIK | BILGILENDIRME | Universitesi zorunlu/segmeli dersler, kredi sitemi vb.) hakkinda temel
Lisanstistii bilgiler verir.
Danigmanlik Ogrenciler kendileri ile ilgili yonetmelik ve yonergelere
Y 6nergesi OIS ulasabilecekleri kaynak hakkinda bilgilendirir.
sistemi Akademik siireglerinin tamaminda destek ve kontrol saglar
Bilgilendirme Danigsmanlik yapilan 6grencilerin kayit siiregleri (gliz-bahar-
raporu yaz okulu-ders se¢imi donem) izlenir ve gerekli
yonlendirmeler yapilir.
Intibak islemler konusunda rehberlik eder.
Yurt i¢i/yurt dist degisim programlar1 hakkinda bilgi almak
isteyen O0grenciler Anabilim Dali Bagskanliginin degisim
programlar1 koordnatdriine yonlendirir.
“Ders ve Ders Sorumlusu Degerlendirme” anketinin 6nemi
konusunda bilgi verir dogru yanitlamalar1 konusunda tesvik
eder. Tiim islemlerin denetlenmesi i¢in her donem sonunda
Anabilim Dali Bagkanligina bilgilendirme raporu verir.
Her yariyil sonunda Anabilim Dali Bagkanlig: tarafindan
yapilacak toplantilara katilir ve ¢c6zlim Onerler sunar.
DERS SECIMI VE | Erciyes Ogrenci tarafindan secilen derslerin yonetmelige ve miifredata
ONAYI Universitesi uygunlugunu kontrol eder.
Lisanstistii Ders kayit doneminde Once sistem {izerinden danisman onay1

Danismanlik

verir.




Yénergesi OIS Onay verilmeyecek ders secimlerinde 6grenciyi uyararak

sistemi gerekli degisikligin yapilmasini saglar.

Bilgilendirme Ogrenci degisiklik yapmamakta 1srar ederse ya da islemi

raporu yapmazsa, durumu yazili olarak Anabilim Dal1 Bagkanligina
iletir. Ders se¢imlerinin bitiminde Anabilim Dali Bagkanligina
genel bilgilendirme raporu verir.

INTIBAK / Erciyes Intibak tablolarmi1 Anabilim Dali Baskan1 adma hazirlar.
MUAFIYET Universitesi Intibak islemleri Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y dnetmeligi
ISLEMLERI Lisanstistii 15. Maddesi uyarinca yapilir.

Danismanlik Intibak kararlarinin tiim imza siireclerinin zamaninda

Y Onergesi tamamlanmasinin takibin ve Enstitii Miidiirliigiine iletilmesini

Erciyes saglar.

Universitesi

Lisanstistii Egitim

ve Ogretim

Y onetmeligi

Intibak tablolar1
TEZ Erciyes Tezli/Tezsiz Yiiksek Lisans 68rencisine en geg birinci yariyilin
DANISMANLARI | Universitesi sonuna kadar tez danigsmani/proje danigmani,
ATANMA Lisanstistii Doktora/sanatta yeterlik 6grencisine en geg ikinci yariyilinin
SURECLERI Danismanlik sonuna kadar tez danigsmani atanmasi siirecini takip ederek,

Y Onergesi geregini 6grenciye hatirlatir.

Do6nem sonu Tez ve Proje Danigsmani atanma siireci ile ilgili olarak donem

raporu sonlarinda Anabilim Dal1 Baskanliklarina rapor verir.
ATANMA / Erciyes Tez/Proje danigsmani belirlenirken 6grencinin ve 6nerilen tez
DEGISIKLIK Universitesi danigmaninin onay1 ve imzasi alinir.

Lisansusti




TEZ _
DANISMANLIGI

Danismanlik

Y onergesi
Danisman
Belirleme Formu

Gerekli durumlarda Yo6nerge uyarinca ikinci danigman
atanmasi Onerilebilir.

Anabilim/Anasanat Dali Baskanliklar1t Danisman Belirleme
Formlarmin asillar le beraber danismanlik i¢in 6nerilen
ogretim elemanlar listesini Enstitii Miidiirliigline teslim eder.
Onerilen damigmanlar Enstitii Y &netim Kurulunun onay1yla
tez/proje danigsmanlar1 olarak atanir.

TEZ ONERISi VE
KABULU

Erciyes
Universitesi
Lisanstistii
Danismanlik
Y Onergesi
Erciyes
Universitesi
Lisanstistii Egitim
ve Ogretim
Y onetmeligi
Tez Onerisi
Formu

Ogrencinin ilgisini ve beklentilerini dikkate alir.

Tez konusu 6grenci ile miizakere eder

YOK Ulusal Tez Merkez ve ulusal ve uluslararasi ver tabanlar
taranarak tez konusu belirlenir.

Ogrencinin tez dnerisini zamaninda hazirlamasi i¢in destek
verir

Tez konusu, tez Onerisi, tez izleme komitesi, yeterlik sinavi, tez
savunma sinavi jiirisi, kayit tezden iiretilen eserlerin
yayimlanmasi gibi danigmanlart dogrudan ilgilendiren
stireglerde danigmanlarin talepler / goriisler alinir. Bu tiir
stireclere dar bagvuru, talep, teklif, itiraz1 ve benzer yazismalar
elektronik ortamda yiirtitiilebilir.

Yiiksek lisans programlarinda 6grencinin danismaniyla birlikte
belirledigi lisansiistii eser onerisi, Anabilim/Anasanat Dali
Bagkanlig1 tarafindan ikinci yariyilin sonuna kadar Enstitiiye
bildirilir. Tiim islemler Lisansiistii Egitim ve Ogretim

Y onetmeligi 28. Maddesi geregi yiiriitiiliir. « Doktora yeterlik
sinavinda basarili olan 6grenciler ile sanatta yeterlik
programinin ders doneminde bagarili olan 6grenciler;
hazirlayacaklari lisansiistii eserin amacini, yontemini, ilgili
kaynaklari ve ¢alisma planini kapsayan oneriyi, en geg alt1 ay




icnde izleme Komitesinin dniinde sdzlii olarak savunur. « Bu
konudaki tiim islemler Lisansiistii Egitim ve Ogretim
Y onetmeligi 27. Maddesi geregi yiiriitiiliir.

TEZ DANISMANTI /
TEZ KONUSU
DEGISTIRME

Erciyes
Universitesi
Lisansiistii
Danismanlik
Yonergesi Tez
Konusu
Degisikligi
Formu
Tez/Proje
Danigsmanm
Degisikligi
Formu

Tez baslig1 degisikliginde 6grenciyle birlikte Tez Konusu
Degisikligi Formunu doldurur. « Formu onaylayarak /
imzalayarak Anabilim Dali Baskanligina iletir. Tez konusu
degisikligi onerler Anabilm/Anasanat Dal1 Baskanligi
tarafindan Enstitiiye iletilir. ¢ Formlar ilk Enstitii Yonetim
Kurulunda goriisiiliir. » Ogreniciler kabul edilebilir bir gerekce
gosterdikleri takdirde tez/proje danismani degisikligi i¢in
Anabilim Dal1 / Anasanat Dal1 Baskanligina yazili bir dilekge
sunar. * Anabilim Dali1 Bagkanlig1 tarafindan degerlendirilen
dilek¢e ve Enstitii Yonetim Kurulu onayina sunulur. ¢
Danigmanlik gorevler devam ederken kurumdan ayrilan ya da
emekli olan danigsmanlar Anabilim Dali Baskanliklarina bir ay
igerisinde yazili bagvurmalari ve Enstitii Yonetim Kurulunun
onay1 sonrasl tez teslimine kadar gorev yapmaya devam ederler
aks halde gorevler sona erer. * Danigmanin alt1 aydan daha
uzun stireyle 1 veya yurt disinda goérevlendirilmesi ya da alt1
aydan daha uzun siireli saglik raporu almas1 halinde,
ogrencinin basvurusu ve Anabilim/Anasanat Dali
Bagkanligiin teklifi izerine bir ay i¢inde yeni bir danigsman
gorevlendirilir.

Danigsmanlik goérev sona eren danisman yerine
Anabilim/Anasanat Dali Bagkanlig1 yen bir danisman onerir. °
Oner iizerine Enstitii Y 6netim Kurulunun karari ile yeni bir
tez/proje danigmani atanir. * Danigsman degisikligi kararlari

Y 6nergenin ilgili hiikiimler dogrultusunda alinir.




CALISMA Erciyes Calisma takvimi hazirlar ve ¢caligmalarin takvime gore

TAKVIMININ Universitesi yiiriitiilmesini saglar » Tezin yazim siirecin kontrol eder.  Etik

OLUSTURULMASI | Lisansiistii kurallara ve tez yazim kilavuzuna uygun bir bigimde

VE TAKIBI Danigmanlik hazirlanas1 konusunda gerekli denetlemeler yapar.
Y Onergesi

YETERLILIK Erciyes Derslerin ve seminerini tamamlayan bir 68renci bir yilda en

SINAV Universitesi fazla iki defa yeterlik simnavina girebilir. ¢ Yeterlik sinavlari,

SURECLERI Lisanstistii Egitim | Anabilim/Anasanat Dali Bagkanliklarinin anabilim/anasanat
ve Ogretim dal1 biinyesindeki bilim dallarini/programlar1 dikkate alarak
Y 6netmeligi yaptiklar teklif ve enstitii yonetim kurulunun karari ile
Yazili / Sozli belirlenen beser kisilik doktora yeterlik komiteleri tarafindan
Siav Tutanaklar1 | diizenlenir. * Yeterlik siavi jiirisi, farkli alanlardaki sinavlar
Gerekeeli kisisel | hazirlamak, uygulamak ve degerlendirmek amaciyla Doktora
rapor Yeterlik Komitesi tarafindan belirlenir. ¢ Jiiri, en az ikisi

tiniversite kadrosunun disindan olmak {izere, danisman dahil
bes 6gretim liyesinden olusur. Ayrica, liniversite digindan
olmak kaydiyla iki yedek iiye belirlenir. « Jiiri, enstitii yonetim
kurulunca onaylanan tarihte {iye tam sayisi le toplanarak
yeterlik sinavini yapar. Asil iiyelerin katilamamasi halinde
yedek tiyelerin katilimi saglanir. « Sinav, yazili ve sozlii olarak
k boliim halinde yapilir, ortalamasi en az 75 (75/100) olan
ogrenci basarili sayilir. « Jiiri tiyelerinin her biri en az bir soru
sormak zorundadir. * Yazili ve sozlii sinavlar tutanakla kayit
altina alinir. « Jiir1, 6grencinin yazili ve sozlii sinavlardaki
performansini birlikte degerlendirir, basarili veya basarisiz
olduguna en az iiye tam sayisinin ¢cogunlugu le karar verir ¢
Ogrencinin yeterlik smavinda bagarisiz bulunmasi halinde,
Ogrencinin basarisiz oldugu goriisiinde olan jiiri liyesi veya




tiyeler yeterlik sinav tutanagina ek olarak gerekgeli kisisel
raporunu yazar ve imzalayarak yeterlik sinav tutanagina ekler.
« Sinavda basarisiz olan 6grenci, bir sonraki yartyilda tekrar
siava alinir. Bu sinavda da basarisiz olan 6grencinin
tiniversite le ilisigi kesilir. « Jiiri, sinavda bagarisiz bulunan bir
ogrencinin ek ders/dersler almasina karar verebilir. Bu
durumda 6grencinin hangi dersler alacagi, jiirinin tavsiyesi
dikkate alinarak Anabilim Dal1 Bagkanliginin teklifi ve Enstitii
Y 6netim Kurulunun karari ile belirlenir. ¢ Yeterlik sinavi jiirisi,
yeterlik sinavini basaran bir 6grencinin, ders ytikiinii
tamamlamis olsa bile, toplam kredi miktarinin tigte birini
gecmemek sartiyla fazladan ders/dersler almasini isteyebilir.. ¢
Tiim siiregler Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y dnetmeligi
kapsaminda yiirttiiliir.

TIK Erciyes Yeterlik sinavindan basarili olan 6grencinin Tez Izleme
KONTROLLERI Universitesi Komitesinin kurulmasi i¢in Anabilim Dal1 Baskani ile goriisiir.
Lisansiistii * Tez izleme komitesi kurulan 6grencinin 6 ay iginde tez
Danismanlik onerisinin sunulmasi i¢in iglemler yapar. ¢ Tez izleme
Y Onergesi komitesinin Ocak-Haziran ve Temmuz-Aralik aylar arasinda
birer defa olmak iizere yilda en az iki kez toplanmasini1 Ogrenci
ile « birlikte organze eder. * Tez izleme komitesi toplantilarinin
sonrasinda raporlarin Enstitiiye teslimini saglar.
ETIiK KURUL Erciyes Tez i¢in gerekli etik kurul izinleri konusunda 6grencisine
/IZIN SURECLERI | Universitesi gerekli bilgilendirmeleri yapar ve siireci takip eder. ¢ Arastirma
Lisanstistii kapsaminda kurumlar i¢in gerekli izinlerin yazilabilmesi i¢in
Danismanlik ogrenciyi Enstitii Midirliigiine yonlendirir.

Y Onergesi




SAVUNMA Erciyes Ogrencinin savunma 6ncesi siirecteki is akislarini bizzat
ONCESI Universitesi danigman yiiriitiir. + Savunma asamasina gelen bir tez Tez ve
ISLEMLER Lisansiistii Proje Yazim Kilavuzu, bilimsel etik ilkeler 1s181inda kontrol
Danigmanlik eder. * Tezin yazim kilavuzuna uygunlugunu kontrol ederek
Y onergesi Enstitii Miidiirligiine iletir. « Enstitii Midiirliigiiniin kontroli
Erciyes sonucu verilen bi¢cimsel diizeltmelerin 6grenci tarafindan
Universitesi diizeltilmesini saglar. » Tez bi¢cimsel acidan Enstitii tarafindan
Lisanststii Egitim | onaylandiktan sonra tezin resmi savunma igslemlerin bagslatir. ¢
ve Ogretim Savunma Jiirisi Belirleme formunu Anabilim/Anasanat Dali
Y 6netmeligi Bagkanlig1 tarafindan Enstitiiye iletilmesini saglar. ¢ Enstitli
Tez ve Proje Y 6netim Kurulu kariyla atanan Jiiri tiyelerinin teblig Enstitii
Yazim Kilavuzu | Sekreterligi tarafindan Anabilim Dali1 Bagkanligina yapilir.
Savunma Jurisi Teblig tarthinden itibaren en erken 15 s giinii sonrasina
Belirleme Formu | savunma planlanmasi istenir. « Savunma tarih belirlemek tizere
Savunma Tarihi | 6grenciyi Y6netim Kurulu tarafindan onaylanan diger Jiiri
Belirleme Formu | iiyelerine tez teslim yapmasi konusunda bilgilendirir. ¢
Savunma Tarh Belirleme Formunun Enstitli Sekreterligine
savunma tarihinden en az 7 s giinli 6ncesinde iletilmesini
organize eder.
INTIHAL Erciyes Savunma agsamasina gelen tez kontrol islemler sonrasinda
RAPORLARI Universitesi Intihal Raporu almak iizere Enstitiiye yonlendirir. « Enstitiiden
Lisanstistii gelen raporu inceleyerek gerekli diizenlemenin yapilmasini
Danigmanlik saglar ve tezin son intihal raporunu bizzat alip imzalayarak
Yonergesi Intihal | Enstitiiye iletir. * Anabilim Dali Baskanligina intihal oraninin
Raporu tespit edildigini ve bigimsel kontroliin yapildigini yazili olarak
bildirir.
SAVUNMA Erciyes Ogrencinin savunma sonrast siirecler ile mezuniyete kadar
SONRASI ve Universitesi gecirilen siiregteki is akislarini bizzat yiiriitiir. « Ogrencinin




TESLIM
ISLEMLERI

Lisanstistii
Danismanlik

Y onergesi ABD
Bask. Tez Onay
Formu

Tez Teslim
Formu

savunma sinavina giris tarthinden itibaren tezin bir ay i¢inde
enstitliye teslim etmesini saglar. ¢ Lisanstistli eser hakkinda oy
coklugu le kabul kararinin verilmesi halinde, ret oyu kullanan
tiye/iiyeler, ayn ayn kisisel gerekceli raporlarini yazip
imzalayarak tez savunma tutanagina eklerler. « Savunma
sinavina at tutanaklar, tez danismani tarafindan siav
tarthinden sonraki ii¢ is giinii i¢inde Enstitliye teslim edilir ¢
Savunma esnasinda verilen kiiclik diizeltmelerin 6grenci
tarafindan tamamlanmasini kontrol eder. « Tez Enstitiiye teslim
edilmeden once ilgili Anabilim Dali Bagkanliginin son
denetmeleri yapmasini saglar ve onay alir. * Tezin olmasi
gerektigi sekilde basilip ciltlendiginin kontrolii sonrasinda tez
Enstitliye teslim edilir. « Enstitii tarafindan son kontroller
yapilan tez......???







